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1. Общие положения
1.1. Настоящее положение определяет цели, задачи, требования к официальному сайту (далее - 
сайт), порядок организации работ по его функционированию в ОГБПОУ «Томский техникум 
информационных технологий» (далее - Учреждение, организация, техникум).
1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 
149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации», Федеральным 
законом от 09.10.1992 № 3612-ФЗ «Основы законодательства Российской Федерации о культуре», 
Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных», уставом Учреждения.
1.3. Сайт является официальным источником информации о деятельности ОГБПОУ «ТТИТ» в 
информационно-коммуникационной сети интернет (далее - сеть интернет).
1.4. Сайт Учреждения является открытым и общедоступным информационным ресурсом, 
созданным с учетом особых потребностей инвалидов по зрению и размещенным в сети интернет.
1.5. Официальный адрес сайта в сети интернет: tomtit.tomsk.ru
1.6. Пользователем сайта ОГБПОУ «ТТИТ»» может быть любое лицо, имеющее технические 
возможности выхода в информационно-телекоммуникационную сеть интернет.

2. Цели и задачи сайта
2.1. Целями создания и ведения сайта являются:
- обеспечение информационной открытости деятельности Техникума.
- обеспечение реализации прав пользователей на доступ к информации о деятельности Техникума;
- оперативное доведение до пользователей актуальной справочной и разъяснительной 
информации о деятельности Техникума;
- доступность для пользователей получения информации на сайте;
- всестороннее освещение работы и популяризация деятельности Техникума;
- формирование положительного имиджа Техникума и обеспечение доступности, открытости и 
прозрачности информационных ресурсов для широкой аудитории пользователей услугами 
глобальной сети интернет.
2.2. Создание и функционирование сайта направлено на решение следующих задач:
- своевременное размещение и обновление информационных ресурсов для обеспечения 
свободного доступа к ним пользователей;
- размещение на сайте публикаций, связанных с деятельностью Техникума
- оперативное информирование пользователей о мероприятиях и событиях в Техникуме;
- информирование общественности о развитии и результатах уставной деятельности Техникума, 
поступлении и расходовании материальных и финансовых средств.

3. Структура сайта



3.1. Структура сайта ОГБПОУ «ТТИТ» разрабатывается с учетом требований к размещению 
обязательной информации о Техникуме, установленных законодательством, а также рекомендаций 
учредителя.

3.2. В структуру сайта ОГБПОУ «ТТИТ» включаются новостные, справочные, коммуникационные 
разделы, а также разделы, содержащие общественно-значимую информацию об уставной 
деятельности Техникума для всех пользователей.
3.3. На сайте ОГБПОУ «ТТИТ» размещаются ссылки на официальные сайты учредителя и 
федерального органа исполнительной власти, осуществляющего функции по выработке и 
реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере ОГБПОУ 
«ТТИТ», а также ссылки на иные полезные ресурсы в сети интернет.

3.4. Структура сайта и изменения в нее утверждаются директором профессиональной 
образовательной организации.

4. Организация и функционирование сайта
4.1. Информационную и программно-техническую поддержку сайта обеспечивает администратор 
сайта.

4.2. Функции администратора сайта выполняет работник Учреждения.
4.3. Открытие новых рубрик (подрубрик) или уточнение существующих наименований 
тематических рубрик сайта осуществляется на основании действующего законодательства, а также 
поступающих предложений по согласованию с руководителем Учреждения.

4.4. Администратор сайта несет ответственность за наполнение сайта, ведет непосредственный 
контроль работы сайта.
4.5. Руководители структурных подразделений (далее - ответственные лица) Техникума 
осуществляют подготовку и своевременное предоставление информации администратору для ее 
размещения на сайте.
4.6. Администратор сайта обеспечивает размещение, изменение и обновление обязательной 
информации в течение срока, установленного законодательством Российской Федерации, а не 
обязательной информации - в течение трех рабочих дней со дня ее создания, получения или 
внесения в нее изменений.
При размещении информации на сайте Учреждения и ее обновлении обеспечивается соблюдение 
требований законодательства Российской Федерации о персональных данных.
4.7. Информация о проводимых ОГБПОУ «ТТИТ» мероприятиях предоставляется администратору 
сайта ответственными лицами за проведение конкретного мероприятия, не позднее чем за пять 
рабочих дней до начала его проведения и не позднее чем один рабочий день по его итогам, если 
ответственным лицом за проведение мероприятия принято решение об информировании 
пользователей сайта об итогах мероприятия.

4.8. Ответственные лица, предоставляющие информацию к публикации на сайте, несут 
ответственность за ее актуальность, точность и достоверность.
4.9. Текстовая информация предоставляется в форматах DOC, RTF или PDF. Графическая 
информация предоставляется в форматах PDF, JPEG, GIF. Информация и материалы могут быть 
представлены в иных форматах по согласованию с администратором сайта.
4.10. Администратор сайта обеспечивает размещение на сайте информации и материалов, 
поступивших от ответственных лиц, вносит изменения в уже опубликованную на сайте 
информацию с учетом технических и функциональных возможностей используемого для 
администрирования официального сайта программного обеспечения, но не позднее трех рабочих 
дней с момента ее поступления.



5. Информация, размещаемая на официальном сайте

5.1. Информация, размещаемая на сайте, излагается общеупотребительными словами (понятными 
широкой аудитории) на государственном русском языке.
5.2. На сайте ОГБПОУ «ТТИТ» размещаются информация и материалы:
- о деятельности, обязательные к размещению на официальном сайте ОГБПОУ «ТТИТ» в 
соответствии с законодательством Российской Федерации (далее - обязательная информация);
- иной уставной деятельности ОГБПОУ «ТТИТ» по рекомендации Учредителя, коллегиальных 
органов управления Учреждения и по решению руководителя Техникума (далее - необязательная 
информация).
5.3. Размещение на сайте учреждения и обновление обязательной информации осуществляется по 
правилам и в соответствии с требованиями, определенными действующим законодательством.
5.4. Размещение на сайте учреждения и обновление необязательной информации осуществляется в 
порядке, предусмотренном настоящим положением.
5.5. Информация, размещаемая на сайте ОГБПОУ «ТТИТ», не должна:
- нарушать права субъектов персональных данных;
- нарушать авторское право;
- содержать ненормативную лексику;
- унижать честь и достоинство физических лиц, деловую репутацию юридических лиц;
- содержать государственную, коммерческую или иную специально охраняемую тайну;
- содержать информационные материалы, содержащие призывы к насилию и насильственному 
изменению основ конституционного строя, разжигающие социальную, расовую, 
межнациональную и религиозную рознь, пропаганду наркомании, экстремистских религиозных и 
политических идей, иные материалы, запрещенные к опубликованию действующим 
законодательством;
- противоречить нормам профессиональной этики.
5.6. Размещение информации рекламно-коммерческого характера, не относящейся к направлениям 
деятельности, допускается только по согласованию с учредителем и руководителем техникума. 
Условия размещения такой информации регламентируются Федеральным законом от 13.03.2006 
№ 38-ФЗ «О рекламе» и специальными договорами.

6. Права и обязанности лиц, ответственных за функционирование и наполнение сайта
6.1. Администратор сайта имеет право:
6.1.1. В рамках своей компетенции запрашивать у ответственных лиц информацию, необходимую 
для своевременного создания и обновления информационных ресурсов сайта.
6.2. Администратор сайта обязан:
6.2.1. Проверять наличие ошибок в текстах, предназначенных для размещения на сайте.
6.2.2. Контролировать сроки обновления информации, размещенной на сайте.

7. Ответственность за размещение информации и контроль за функционированием сайта
7.1. Персональная ответственность за содержание, полноту, достоверность и своевременность 
размещения информации и документов на сайте возлагается на руководителя техникума.
7.2. По каждому разделу сайта могут быть определены ответственные работники за подборку и 
предоставление соответствующей информации. Перечень ответственных работников 
утверждается приказом руководителя Учреждения.



7.3. В случае, когда функции администратора сайта выполняет работник учреждения, 
ответственность за текущее сопровождение и функционирование сайта ОГБПОУ «ТТИТ» 
своевременное и качественное информационное наполнение сайта в соответствии с 
функциональными обязанностями, несет заведующий отделением информатизации ОГБПОУ 
«ТТИТ».
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