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1. Общие положения

1.1. Настоящая политика обработки и защиты персональных данных (далее - По
литика) разработана в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 
«О персональных данных» (далее — ФЗ-152), определяет цели сбора, правовые осно
вания, условия и способы обработки персональных данных, права и обязанности опе
ратора, субъектов персональных данных, объем и категории обрабатываемых персо
нальных данных и меры их защиты в ОГБПОУ «Томский техникум информационных 
технологий» (далее по тесту- организация, учреждение, техникум, Оператор).

1.2. Локальные нормативные акты и иные документы, регламентирующие об
работку персональных данных в Учреждении, разрабатываются с учетом положений 
Политики.

1.3. В Политике используются следующие понятия:

о автоматизированная обработка персональных данных — обработка 
персональных данных с помощью средств вычислительной техники;

о блокирование персональных данных — временное прекращение обра
ботки персональных данных (за исключением случаев, если обработка 
необходима для уточнения персональных данных);

о информационная система персональных данных — совокупность со
держащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств;

о обезличивание персональных данных — действия, в результате кото
рых невозможно определить без использования дополнительной инфор
мации принадлежность персональных данных конкретному субъекту 
персональных данных;

о обработка персональных данных — любое действие (операция) или со
вокупность действий (операций), совершаемых с использованием 1



средств автоматизации или без использования таких средств с персональ
ными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хра
нение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, 
блокирование, удаление, уничтожение персональных данных;

о оператор — государственный орган, муниципальный орган, юридиче
ское или физическое лицо, самостоятельно или совместно с другими ли
цами организующие и (или) осуществляющие обработку персональных 
данных, а также определяющие цели обработки персональных данных, 
состав персональных данных, подлежащих обработке, действия (опера
ции), совершаемые с персональными данными;

о персональные данные — любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъ
екту персональных данных);

о предоставление персональных данных — действия, направленные на 
раскрытие персональных данных определенному лицу или определен
ному кругу лиц;

о распространение персональных данных — действия, направленные 
на раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц (пере
дача персональных данных) или на ознакомление с персональными дан
ными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование персональ
ных данных в средствах массовой информации, размещение в информа
ционно-телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к пер
сональным данным каким-либо иным способом;

о трансграничная передача персональных данных — передача персо
нальных данных на территорию иностранного государства органу власти 
иностранного государства, иностранному физическому или иностран
ному юридическому лицу;

о уничтожение персональных данных — действия, в результате которых 
невозможно восстановить содержание персональных данных в информа
ционной системе персональных данных и (или) в результате которых уни
чтожаются материальные носители персональных данных.

2. Принципы и условия обработки персональных данных

2.1. Принципы обработки персональных данных

Обработка персональных данных у Оператора осуществляется на основе сле
дующих принципов:

законности и справедливой основы;

• ограничения обработки персональных данных достижением конкретных, 
заранее определенных и законных целей;
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■ недопущения обработки персональных данных, несовместимой с целями 
сбора персональных данных;

■ недопущения объединения баз данных, содержащих персональные дан
ные, обработка которых осуществляется в целях, несовместимых между 
собой;

- обработки только тех персональных данных, которые отвечают целям их 
обработки;

■ соответствия содержания и объема обрабатываемых персональных дан
ных заявленным целям обработки;

- недопущения обработки персональных данных, избыточных по отноше
нию к заявленным целям их обработки;

- обеспечения точности, достаточности и актуальности персональных дан
ных по отношению к целям обработки персональных данных;

■ уничтожения либо обезличивания персональных данных по достижении 
целей их обработки или в случае утраты необходимости в достижении 
этих целей, при невозможности устранения Оператором допущенных 
нарушений персональных данных, если иное не предусмотрено федераль
ным законом.

2.2. Условия обработки персональных данных

Оператор производит обработку персональных данных при наличии хотя бы 
одного из следующих условий:

■ обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 
персональных данных на обработку его персональных данных;
обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации 
или законом, для осуществления и выполнения возложенных законода
тельством Российской Федерации на оператора функций, полномочий 
и обязанностей;
ооработка персональных данных необходима для осуществления право
судия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного 
лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Рос
сийской Федерации об исполнительном производстве;
обработка персональных данных необходима для исполнения договора, 
стороной которого либо выгодоприобретателем или поручителем по ко
торому является субъект персональных данных, а также для заключения 
договора по инициативе субъекта персональных данных или договора, 
по которому субъект персональных данных будет являться выгодоприоб
ретателем или поручителем;
обработка персональных данных необходима для осуществления прав 
и законных интересов оператора или третьих лиц либо для достижения 
общественно значимых целей при условии, что при этом не нарушаются 
права и свободы субъекта персональных данных;з



- осуществляется обработка персональных данных, доступ неограничен
ного круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных 
либо по его просьбе (далее — общедоступные персональные данные);

- осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опублико
ванию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным за
коном.

2.3. Конфиденциальность персональных данных

Оператор и иные лица, получившие доступ к персональным данным, обязаны 
не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные данные без согласия 
субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом.

2.4. Общедоступные источники персональных данных

В целях информационного обеспечения у Оператора могут создаваться обще
доступные источники персональных данных субъектов персональных данных, в том 
числе справочники и адресные книги. В общедоступные источники персональных 
данных с письменного согласия субъекта персональных данных могут включаться 
его фамилия, имя, отчество, дата и место рождения, должность, номера контактных 
телефонов, адрес электронной почты и иные персональные данные, сообщаемые 
субъектом персональных данных.

Сведения о субъекте персональных данных должны быть в любое время исклю
чены из общедоступных источников персональных данных по требованию субъекта 
персональных данных, уполномоченного органа по защите прав субъектов персо
нальных данных либо по решению суда.

2.5. Специальные категории персональных данных

Обработка Оператором специальных категорий персональных данных, касаю
щихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных 
или философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни, допускается 
в случаях, если:

- субъект персональных данных дал согласие в письменной форме на обра
ботку своих персональных данных;

■ персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональ
ных данных;

■ обработка персональных данных осуществляется в соответствии с зако
нодательством о государственной социальной помощи, трудовым законо
дательством, законодательством Российской Федерации о пенсиях 
по государственному пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях;

■ обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здоро
вья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 4



данных либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов дру
гих лиц и получение согласия субъекта персональных данных невоз
можно;

- обработка персональных данных осуществляется в медико-профилакти
ческих целях, в целях установления медицинского диагноза, оказания ме
дицинских и медико-социальных услуг при условии, что обработка пер
сональных данных осуществляется лицом, профессионально занимаю
щимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии с зако
нодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну;

■ ооработка персональных данных необходима для установления или осу
ществления прав субъекта персональных данных или третьих лиц, а равно 
и в связи с осуществлением правосудия;

■ обработка персональных данных осуществляется в соответствии с зако
нодательством об обязательных видах страхования, со страховым законо
дательством. Обработка специальных категорий персональных данных, 
осуществлявшаяся в случаях, предусмотренных пунктом 4 статьи 10 ФЗ- 
152, должна быть незамедлительно прекращена, если устранены при
чины, вследствие которых осуществлялась их обработка, если иное 
не установлено федеральным законом. Обработка персональных данных 
о судимости может осуществляться Оператором исключительно в слу
чаях и в порядке, которые определяются в соответствии с федеральными 
законами.

2.6. Биометрические персональные данные

Сведения, которые характеризуют физиологические и биологические особен
ности человека, на основании которых можно установить его личность — биометри
ческие персональные данные — могут обрабатываться Оператором только при нали
чии согласия субъекта персональных данных в письменной форме.

2.7. Поручение обработки персональных данных другому лицу

Оператор вправе поручить обработку персональных данных другому лицу с со
гласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным за
коном, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее 
обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать прин
ципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные ФЗ-152 и насто
ящей Политикой

2.8. Обработка персональных данных граждан Российской Федерации

В соответствии со статьей 2 Федерального закона от 21.07.2014 № 242-ФЗ 
«О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации 
в части уточнения порядка обработки персональных данных в информационно-теле
коммуникационных сетях» при сборе персональных данных, в том числе 5



посредством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», оператор 
обязан обеспечить запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обнов
ление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации 
с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, 
за исключением случаев:

- обработка персональных данных необходима для достижения целей, 
предусмотренных международным договором Российской Федерации 
или законом, для осуществления и выполнения возложенных законода
тельством Российской Федерации на оператора функций, полномочий 
и обязанностей;

■ обработка персональных данных необходима для осуществления право
судия, исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного 
лица, подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Рос
сийской Федерации об исполнительном производстве (далее — исполне
ние судебного акта);

- обработка персональных данных необходима для исполнения полномо
чий федеральных органов исполнительной власти, органов государствен
ных внебюджетных фондов, исполнительных органов государственной 
власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправле
ния и функций организаций, участвующих в предоставлении соответ
ственно государственных и муниципальных услуг, предусмотренных Фе
деральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предостав
ления государственных и муниципальных услуг», включая регистрацию 
субъекта персональных данных на едином портале государственных 
и муниципальных услуг и (или) региональных порталах государственных 
и муниципальных услуг;

- обработка персональных данных необходима для осуществления профес
сиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 
средства массовой информации либо научной, литературной или иной 
творческой деятельности при условии, что при этом не нарушаются права 
и законные интересы субъекта персональных данных.

2.9. Трансграничная передача персональных данных

Оператор обязан убедиться в том, что иностранным государством, на террито
рию которого предполагается осуществлять передачу персональных данных, обеспе
чивается адекватная защита прав субъектов персональных данных, до начала осу
ществления такой передачи.

Трансграничная передача персональных данных на территории иностранных 
государств, не обеспечивающих адекватной защиты прав субъектов персональных 
данных, может осуществляться в случаях:
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■ наличия согласия в письменной форме субъекта персональных данных 
на трансграничную передачу его персональных данных;

■ исполнения договора, стороной которого является субъект персональных 
данных.

3. Права субъекта персональных данных

3.1. Согласие субъекта персональных данных на обработку его персональных 
данных

Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его пер
сональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своих 
интересах. Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом 
персональных данных или его представителем в любой позволяющей подтвердить 
факт его получения форме, если иное не установлено федеральным законом.

3.2. Права субъекта персональных данных

Субъект персональных данных имеет право на получение у Оператора инфор
мации, касающейся обработки его персональных данных, если такое право не огра
ничено в соответствии с федеральными законами. Субъект персональных данных 
вправе требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирова
ния или уничтожения в случае, если персональные данные являются неполными, 
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми 
для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры 
по защите своих прав.

Обработка персональных данных в целях продвижения товаров, работ, услуг на 
рынке путем осуществления прямых контактов с субъектом персональных данных 
(потенциальным потребителем) с помощью средств связи, а также в целях политиче
ской агитации допускается только при условии предварительного согласия субъекта 
персональных данных.

Оператор обязан немедленно прекратить по требованию субъекта персональ
ных данных обработку его персональных данных в вышеуказанных целях.

Запрещается принятие на основании исключительно автоматизированной обра
ботки персональных данных решений, порождающих юридические последствия в от
ношении субъекта персональных данных или иным образом затрагивающих его права 
и законные интересы, за исключением случаев, предусмотренных федеральными за
конами, или при наличии согласия в письменной форме субъекта персональных дан
ных.

Если субъект персональных данных считает, что Оператор осуществляет обра
ботку его персональных данных с нарушением требований ФЗ-152 или иным образом 
нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе обжаловать 
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действия или бездействие Оператора в Уполномоченный орган по защите прав субъ
ектов персональных данных или в судебном порядке.

Субъект персональных данных имеет право на защиту своих прав и законных 
интересов, в том числе на возмещение убытков и (или) компенсацию морального 
вреда.

4. Обеспечение безопасности персональных данных

Безопасность персональных данных, обрабатываемых Оператором, обеспечи
вается реализацией правовых, организационных и технических мер, необходимых 
для ооеспечения требований федерального законодательства в области защиты пер
сональных данных.

Для предотвращения несанкционированного доступа к персональным данным 
Оператором применяются следующие организационно-технические меры:

о назначение должностных лиц, ответственных за организацию обработки 
и защиты персональных данных;

о ограничение состава лиц, допущенных к обработке персональных дан
ных;

о ознакомление субъектов с требованиями федерального законодательства 
и нормативных документов Оператора по обработке и защите персональ
ных данных;

о организация учета, хранения и обращения носителей, содержащих ин
формацию с персональными данными;

о определение угроз безопасности персональных данных при их обработке, 
формирование на их основе моделей угроз;

о разработка на основе модели угроз системы защиты персональных дан
ных;

о проверка готовности и эффективности использования средств защиты 
информации;

о разграничение доступа пользователей к информационным ресурсам 
и программно-аппаратным средствам обработки информации;

о регистрация и учет действий пользователей информационных систем 
персональных данных;

о использование антивирусных средств и средств восстановления системы 
защиты персональных данных;

о применение в необходимых случаях средств межсетевого экранирования, 
обнаружения вторжений, анализа защищенности и средств криптографи
ческой защиты информации;

о организация пропускного режима на территорию Оператора, охраны по
мещений с техническими средствами обработки персональных данных.
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5. Заключительные положения

Иные права и обязанности Оператора в связи с обработкой персональных дан
ных определяются законодательством Российской Федерации в области персональ
ных данных.

Работники Оператора, виновные в нарушении норм, регулирующих обработку 
и защиту персональных данных, несут материальную, дисциплинарную, администра
тивную, гражданско-правовую или уголовную ответственность в порядке, установ
ленном федеральными законами.
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Приложение № 1

Политика конфиденциальности

Политика конфиденциальности (далее по тексту - «Политика») представ
ляет собой правила использования ОГБПОУ «Томский техникум информацион
ных технологий (далее — «Администрация») данных интернет-пользователей (да
лее «Пользователь»), собираемых с использованием официального сайта ОГБ
ПОУ «Томский техникум информационных технологий» (далее - «Сайт»).

1. Обрабатываемые данные

1.1. Администрация не осуществляет сбор персональных данных Пользова
теля с использованием Сайта.

1.2. Все данные, собираемые на Сайте, предоставляются и принимаются в 
обезличенной форме (далее - «Обезличенные данные»).

1.3. Обезличенные данные включают следующие сведения, которые не поз
воляют вас идентифицировать:

1.3.1. Информацию, которую Пользователь предоставляет о себе самостоя
тельно с использованием онлайн-форм и программных модулей Сайта, включая 
имя и номер телефона и/или адрес электронной почты.

1.3.2. Данные, которые передаются в обезличенном виде в автоматическом 
режиме в зависимости от настроек используемого Пользователем программного 
обеспечения.

1.4. Администрация вправе устанавливать требования к составу Обезличен
ных данных Пользователя, которые собираются использованием Сайта.

1.5. Если определенная информация не помечена как обязательная, ее 
предоставление или раскрытие осуществляется Пользователем на свое усмотре
ние. Одновременно Пользователь дает информированное согласие на доступ не
ограниченного круга лиц к таким данным. Указанные данные становятся обще
доступными с момента предоставления и/или раскрытия в иной форме.

1.6. Администрация не осуществляет проверку достоверности предоставля
емых данных и наличия у Пользователя необходимого согласия на их обработку 
в соответствии с настоящей Политикой, полагая, что Пользователь действует 
добросовестно, осмотрительно и прилагает все необходимые усилия к10



поддержанию такой информации в актуальном состоянии и получению всех не
обходимых согласий на ее использование.

1.7. Пользователь осознает и принимает возможность использования на 
официальном Сайте программного обеспечения третьих лиц, в результате чего 
такие лица могут получать и передавать указанные в п. 1.3 данные в обезличен
ном виде.

1.8. Состав и условия сбора обезличенных данных с использованием про
граммного обеспечения третьих лиц определяются непосредственно их правооб
ладателями и могут включать:

• данные браузера (тип, версия, cookie);
• данные устройства и место его положения;
• данные операционной системы (тип, версия, разрешение экрана);
• данные запроса (время, источник перехода, 1Р-адрес).

1.9. Администрация не несет ответственность за порядок использования 
Обезличенных данных Пользователя третьими лицами.

2. Цели обработки данных

2.1. Администрация использует данные в следующих целях:

2.1.1. Обработка поступающих запросов и связи с Пользователем;

2.1.2. Информационное обслуживание, включая рассылку рекламно-информа
ционных материалов;

2.1.3. Проведение маркетинговых, статистических и иных исследований;

2.1.4. Таргетирование рекламных материалов на Сайте.

3. Требования к защите данных

3.1. Администрация осуществляет хранение данных и обеспечивает их 
охрану от несанкционированного доступа и распространения в соответствии с 
внутренними правилами и регламентами.

3.2. В отношении полученных данных сохраняется конфиденциальность, 
за исключением случаев, когда они сделаны Пользователем общедоступными, а 
также когда используемые на Сайте технологии и программное обеспечение тре
тьих лиц либо настройки используемого Пользователем программного 11



обеспечения предусматривают открытый обмен с данными лицами и/или иными 
участниками и пользователями сети Интернет.

3.3. В целях повышения качества работы Администрация вправе хранить 
лог-файлы о действиях, совершенных Пользователем в рамках использования 
Сайта в течение 1 (Одного) года.

4. Передача данных

4.1. Администрация вправе передать данные третьим лицам в следующих 
случаях:

• Пользователь выразил свое согласие на такие действия, включая случаи при
менения Пользователем настроек используемого программного обеспечения, 
не ограничивающих предоставление определенной информации;

• Передача необходима в рамках использования Пользователем функциональ
ных возможностей Сайта;

• Передача требуется в соответствии с целями обработки данных;
• В связи с передачей Сайта во владение, пользование или собственность такого 
третьего лица;

• По запросу суда или иного уполномоченного государственного органа в рам
ках установленной законодательством процедуры;

• Для защиты прав и законных интересов Администрации в связи с допущен
ными Пользователем нарушениями.

5. Изменение Политики конфиденциальности

5.1. Настоящая Политика может быть изменена или прекращена Администра
цией в одностороннем порядке без предварительного уведомления Пользователя. Но
вая редакция Политики вступает в силу с момента ее размещения на Сайте, если иное 
не предусмотрено новой редакцией Политики.

5.2. Действующая редакция Политики находится на Сайте в сети Интернет по 
адресу: tomtit.tomsk.ru
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Приложение № 2

Директору ОГБПОУ «Томский техникум 
информационных технологий»»
Елене Валентиновне Дедюхиной 
от__________________________
паспорт выдан_______ ,
проживающего(ей) по адресу: 

ул., д., 
кв., 
контактный телефон: 8

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных

Я,__________________________________ ______ , предоставляя ОГБПОУ «Том
ский техникум информационных технологий», зарегистрированное по адресу: 
Томск, ул.Герцена, 18, ОГРН 1234567891234, ИНН9876543210, мои персональные 
данные (фотографию с подписью фамилии, имени, отчества) с целью размещения 
на официальном сайте ОГБПОУ «Томский техникум информационных техноло
гий»», своей волей и в своих интересах выражаю согласие на сбор, систематиза
цию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение, обезличивание, блокирование, уничтожение этих данных при 
обработке без использования и с использованием средств автоматизации.

Настоящее согласие действует со дня его подписания и до дня отзыва в пись
менной форме.

20.02.2022 Подпись (
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Приложение № 3

Директору ОГБПОУ «Томский техникум 
информационных технологий»» 
Елене Валентиновне Дедюхиной 
от____________________________
паспорт выдан

проживающего(ей) по адресу:
, ул. , д.

_______ кв.________
контактный телефон: 8 ()

Согласие 
на обработку персональных данных

-Я, , паспорт: серия № 
________"., выдан адрес регистрации по месту жи
тельства: г.____________, ул.________________ , д.___________, кв.________ 89, даю согласие ОГБ
ПОУ «Томский техникум информационных технологий», расположенному по адресу: г. Томск, ул. 
Герцена, д. 18, на установку видеокамеры и видео-наблюдение на моем рабочем месте, а также об
работку полученных изображений.

Цели получения персональных данных:
• обеспечения моей безопасности;
• обеспечения сохранности моего имущества и имущества ОГБПОУ «Томский техникум 

информационных технологий»»;
• контроль соблюдения трудовой дисциплины.

Настоящее согласие предоставляется на осуществление следующих действий в отношении 
моих персональных данных, которые необходимы для достижения указанных выше целей: сбор, 
запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, 
использование, передачу (распространение, предоставление и доступ), обезличивание, блокирова
ние, удаление, уничтожение.

Обработка персональных данных может осуществляться с применением следующих основных 
способов: сбор, хранение, запись на электронные носители и их хранение.

Настоящее согласие действует со дня его подписания до дня прекращения трудового договора 
или отзыва согласия в письменной форме.

Преподаватель 
подпись
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