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КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА № 1 

Задание 1. Выберите любой машинописный текст объемом 1,0 тыс. 

знаков по дисциплине «Введение в специальность». Составьте: 

а) конспект этого текста корнельским методом; 

б) конспект этого текста с помощью технологий, основанных на 

интегральном и дифференциальном алгоритмах чтения; 

в) опорный конспект. 

Задание 2. Напишите реферат. 

Методические указания по работе над рефератом. 

Варианты распределяет преподаватель. 

Реферат должен быть выполнен в печатном виде: формат A4, 

шрифт Times New Roman, 12 кегль, 1,5 интервал. 

Объем работы – от 5 до 7 тыс. знаков (с пробелами). 

Литературу студент подбирает самостоятельно. 

Темы реферата. 

1. Федеральный закон «Об образовании в Российской 

Федерации» об организации получения образования обучающимися с 

ограниченными возможностями здоровья. 

2. Студенты-инвалиды в российских вузах. 

3. Инклюзивное образование: за и против. 

4. Права и обязанности студента за рубежом (на примере 

конкретного вуза). 

5. Безопасность жизнедеятельности: основные понятия, 

принципы и методы обращения безопасности. 

6. Безопасность жизнедеятельности и здоровый образ жизни. 

7. Интеллектуальный труд как профессиональная деятельность. 

8. Интеллектуальная собственность в России. 

9. Интерактивные методы обучения. 

10. Система высшего образования в России. 

Критерии оценки контрольной работы. Оценка за контрольную 

работу определяется как среднее арифметическое баллов за каждое из двух 

заданий. 

Оценка за задание 1. 

Оценка «отлично»: ставится, если студент выполнил все этапы по 

составлению конспектов и оформил все блоки в соответствии с 

требованиями. 

Оценка «хорошо»: ставится, если студент не выполнил суммарно 1-

2 этапа работы по составлению конспектов. 

Оценка «удовлетворительно»: ставится, если студент не выполнил 

суммарно 3 этапа работы по составлению конспектов. 
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Оценка «неудовлетворительно»: ставится, если студент не 

выполнил суммарно 4 и более этапов по составлению конспектов. 

Оценка за задание 2. 

Оценка «отлично»: ставится, если студент полностью освещает 

вопрос, демонстрирует комплексное знание теоретического и 

практического материала, работает с текстом источника, дает ссылки на 

литературу. Работа представлена в срок, не содержит фактических и 

других ошибок, содержание представлено логично, в заключении 

сформулированы развернутые, самостоятельные выводы по работе. 

Оценка «хорошо»: ставится, если студент демонстрирует полное 

знание теоретического и практического материала, достаточно полно 

раскрывает тему работы (с одной-двумя незначительными неточностями), 

но недостаточно глубоко проработаны источники. Работа представлена в 

срок, содержание представлено логично, отдельные положения 

недостаточно аргументированы, в заключении сформулированы общие 

выводы. 

Оценка «удовлетворительно»: ставится, если студент 

демонстрирует знание базового, но неполного теоретического и 

практического материала, освещает вопрос, но делает это поверхностно, в 

работе более двух неточностей/ошибок фактического характера, не 

раскрывает тему работы, неглубоко проработаны источники, ссылки на 

литературу встречаются редко. Работа представлена в срок, содержание 

представлено логично, в заключении сформулированы общие выводы. 

Оценка «неудовлетворительно»: ставится, если студент 

демонстрирует лишь частичное знание или полное незнание 

теоретического и практического материала, не раскрывает тему работы (с 

большими неточностями), не проработаны источники, отсутствуют ссылки 

на литературу, в ответе есть грубые ошибки. Содержание представлено 

нелогично, в заключении отсутствуют выводы. 

КОНТРОЛЬНАЯ РАБОТА № 2 

 

Задание 1. Создайте презентацию по теме реферата из 

Контрольной работы № 1. Презентация должна быть выполнена в 

соответствии с требованиями, изучаемыми в курсе дисциплины 

«информатика». Количество слайдов – 10. 

Задание 2. Выступите с докладом по теме реферата из 

Контрольной работы № 1, проиллюстрировав его презентацией. Время 

выступления с докладом – 7 минут. 
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Критерии оценки контрольной работы. Оценка за контрольную 

работу определяется как сумма баллов за выполнение всех необходимых 

требований. За каждый случай нарушения требований студент теряет 0,1 

балла. 

№ Компонент Требование Баллы 

1 Структура Количество слайдов соответствует 

содержанию и

 продолжительности 

выступления 

до 0,5 

Наличие  титульного  слайда  и слайда  

с 

выводами 

до 0,5 

2 Наглядность Иллюстрации хорошего качества, с 

четким 

изображением, текст легко читается 

до 0,5 

Используются средства наглядности 

информации (таблицы, схемы, графики и 

т. 

д.) 

до 0,5 

3 Дизайн и 

настройка 

Оформление слайдов соответствует теме, 

не препятствует восприятию содержания, 

для всех  слайдов  презентации  

используется 

один и тот же шаблон оформления 

до 0,5 

4 Содержание Презентация отражает основные этапы 

исследования (проблема, цель, гипотеза, 

ход работы, выводы, ресурсы) 

до 0,3 

Презентация содержит полную, 

понятную 

информацию по теме работы 

до 0,5 

Текст презентации соответствует 

нормам орфографии и пунктуации 

до 0,2 

5 Требования к 

выступлению 

Выступающий свободно владеет 

содержанием,  ясно  и  грамотно  

излагает 

материал 

до 0,5 

Выступающий точно укладывается в 

рамки 

регламента (7 минут) 

до 0,5 
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Выступающий свободно и корректно 

отвечает на вопросы и замечания 

аудитории 

до 0,5 

баллов. 

баллов. 

Оценка «отлично»: ставится, если студент набрал от 4,5 до 5,0 

Оценка «хорошо»: ставится, если студент набрал от 3,5 до 

4,4 

Оценка «удовлетворительно»: ставится, если студент набрал от 

2,5 

до 3,4 баллов. 

Оценка «неудовлетворительно»: ставится, если студент набрал 

от 0,0 до 2,4 баллов. 
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ЗАДАНИЕ ДЛЯ ПРАКТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ (ТЕКУЩАЯ АТТЕСТАЦИЯ) 

Задание. Ответьте на вопросы. 

1. Опишите Ваши действия, если Вы оказались в следующей 

ситуации. Вы являетесь лицом с особыми образовательными 

потребностями, а именно инвалидом по слуху. При проведении 

государственной итоговой аттестации Вам было отказано в использовании 

специальных технических средств. Насколько правомочны действия 

членов ГЭК? Обоснуйте свой ответ ссылками на локальные нормативные 

акты Миссионерского института. 

2. Вы являетесь лицом с нарушением двигательных функций 

верхних конечностей. Вам было отказано в приеме документов из-за 

невозможности проведения вступительного испытания в письменной 

форме. Насколько правомочны действия членов приемной комиссии? 

Обоснуйте свой ответ ссылками на локальные нормативные акты 

Миссионерского института. 

3. В соответствии с локальными нормативными актами 

Миссионерский институт обязан создать специальные условия для 

получения высшего образования по образовательным программам 

обучающимся с ОВЗ. С  Вашей  точки  зрения,  институт  

неправильно  трактует  понятие 

«специальных» условий. Опишите, чем Ваше понимание специальных 

условий отличается от тех, которые включены в локальные нормативные 

акты. 

Критерии оценки практической работы. 

Оценка «Зачтено» выставляется, если студент раскрыл каждый 

пункт задания не менее чем на 80% (а также ответил на все уточняющие 

вопросы во время выступления). 



9 
 

I. ОРГАНИЗАЦИЯ ТЕКУЩЕЙ И ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ. 

ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ  

Проведение учебных занятий, текущий контроль успеваемости, 

промежуточной аттестации по дисциплине возможно с применением 

электронного обучения и дистанционных образовательных технологий. 

1.1. Текущая аттестация обучающихся по дисциплине является 

обязательной и проводится в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с 

изменениями и дополнениями), Положением о текущей аттестации в 

Миссионерском институте. 

Текущая аттестация по дисциплине осуществляется по: 

− индивидуальным и групповым контрольным работам, 

− практическим заданиям, 

− ответам на вопросы для самоподготовки, 

− другим видам контрольных работ и заданий. При этом объектами 

оценивания являются: 

− активность обучающихся на семинарских и практических занятиях, 

− своевременность выполнения обучающимися различных видов 

домашних заданий, 

− посещаемость всех видов занятий, 

− степень усвоения обучающимися теоретических знаний по дисциплине, 

− уровень овладения обучающимися практическими умениями и 

навыками по всем видам учебной работы, предусмотренными настоящей 

программой, 

− результаты самостоятельной работы. 

Порядок формирования оценок при текущей аттестации 

Чтобы получить положительную оценку на текущем контроле, 

обучающийся должен участвовать в обсуждении вопросов семинарских 

занятий, правильно отвечать на вопросы преподавателя на практических 

занятиях, а также, как минимум, выполнить 75% заданий контрольной 

работы. 

Оценка за контрольную работу выставляется преподавателем в 

соответствии с календарным планом курса и заносится в журнал. 

Работа на семинарских и практических занятиях оценивается по 

активности обучающихся в дискуссиях, по правильности выполнения ими 

заданий на семинаре, ответов на вопросы преподавателя на практических 

занятиях. Оценки за работу на семинарских и практических занятиях 

преподаватель выставляет в журнале. 
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Оконтр. – это оценка, полученная обучающимся за контрольную работу 

(если контрольных работ было несколько, то Оконтр. определяется как 

среднее арифметическое), 

Опракт. – это оценка, полученная обучающимся на 

практическом/семинарском занятии (если практических/семинарских 

занятий было несколько, то Опракт. определяется как среднее 

арифметическое). 

Результаты текущей аттестации влияют на допуск/недопуск 

обучающихся к промежуточной аттестации. 

1.2. Промежуточная аттестация обучающихся по дисциплине 

является обязательной и проводится в соответствии с Федеральным 

законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями), Положением о 

промежуточной аттестации в Миссионерском институте. 

Объектами оценивания выступают: 

− качество учебной работы обучающихся на семинарских и 

практических занятиях в течение семестра, 

− посещаемость в течение семестра, 

− результаты самостоятельной работы обучающихся в течение 

семестра (семестров). 

Промежуточная аттестация осуществляется в форме зачета. 

Зачеты по дисциплинам, по которым не предусмотрен экзамен, 

проводятся по окончании аудиторных занятий до начала экзаменационной 

сессии и выставляются по результатам текущей аттестации. 

Порядок формирования итоговой оценки при промежуточной 

аттестации 

На зачете обучающийся получает оценку – «зачтено» или «не 

зачтено». 

Допуск к промежуточной аттестации по дисциплине 

Обучающийся допускается к промежуточной аттестации по 

дисциплине при условии выполнения им всех заданий и мероприятий, 

предусмотренных настоящей программой дисциплины, в полном объеме. 

Преподаватель имеет право изменять количество и содержание заданий, 

выдаваемых обучающимся (обучающемуся), исходя из уровня 

подготовленности обучающихся и, возможно, других характеристик 

контингента. 

Допуск обучающегося к промежуточной аттестации по дисциплине 

осуществляет ведущий преподаватель (лектор) по согласованию с учебным 

отделом. 

Обучающийся, имеющий учебные задолженности (пропуски 
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занятий, невыполненные задания, неудовлетворительные оценки за 

контрольные работы и т. п.), обязан их ликвидировать путем отработки. 

Отработка учебных задолженностей по дисциплине 

При наличии учебной задолженности по дисциплине обучающийся 

отрабатывает пропущенные занятия и выполняет выданные 

преподавателем 
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задания. Отработка проводится в период семестрового обучения или в 

период сессии согласно расписанию консультаций преподавателя. 

Обучающийся, пропустивший лекционное занятие, обязан 

предоставить преподавателю конспект соответствующего раздела рабочей 

программы. 

Обучающийся, пропустивший практическое/семинарское занятие, 

обязан предоставить преподавателю конспекты работ, рекомендованных 

преподавателем к данному практическому/семинарскому занятию, или 

выполнить практические задания, предусмотренные планом пропущенного 

занятия. 

Учебное задание считается выполненным, если оно оценено 

преподавателем положительно. 

Преподаватель имеет право снизить обучающемуся оценку на 

промежуточной аттестации, если обучающийся не отработал пропущенные 

занятия. 

1.3. Критерии оценки образовательных результатов по 

дисциплине 

Оценки «зачтено» заслуживает обучающийся, обнаруживший 

всестороннее, систематическое и глубокое знание учебного и 

нормативного материала, умеющий свободно выполнять задания, 

предусмотренные программой. 

Оценкой «зачтено» оцениваются также ответы обучающихся, 

показавших знание основного учебного материала в объеме, необходимом 

для дальнейшей учебы и предстоящей работы по профессии, но 

допустивших несущественные погрешности при выполнении контрольных 

заданий. 

Оценка «не зачтено» выставляется обучающимся, обнаружившим 

пробелы в знаниях основного учебного материала, допускающим 

принципиальные ошибки в выполнении предусмотренных программой 

заданий. Такой оценки заслуживают ответы поверхностные, бессистемные, 

свидетельствующие о том, что обучающийся не может продолжать 

обучение дальше или приступать к профессиональной деятельности без 

дополнительных занятий по соответствующей дисциплине. 
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1.4. Промежуточный контроль в форме тестирования 

Основной задачей тестирования в период промежуточной 

аттестации является определение реального уровня знаний обучающихся 

по дисциплине. Тестовые задания содержатся в закрытой части ФОСа 

(фонда оценочных средств). Один вариант задания может содержать от 10 

до 100 вопросов. Критерии оценки тестирования приведены в таблице. 

Таблица. Критерии оценки тестирования по дисциплине 

 

Уровень 

сформированности 

компетенций 

Оценка в баллах Правильно 

выполненных 

заданий в % 

Примечание 

Высокий 5, «отлично» 80% и более  

Хороший (средний) 4, «хорошо» 60% – 79%  

Достаточный 3, 

«удовлетворительно» 

50% – 59% пороговый – 

50% 

Низкий 2, 

«неудовлетворительно» 

менее 50%  

Обучающийся, выполнивший менее 50% тестового задания, 

считается неаттестованным по дисциплине. 
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Выбор темы реферата 

Студенту предоставляется право выбора темы реферата из списка 

тем, рекомендованных кафедрой экономической теории и 

предпринимательства по данной дисциплине. Выбор темы должен быть 

осознанным и обоснованным: он должен учитывать познавательные 

интересы автора, а также полноту освещения темы в имеющейся научной 

литературе. 

Если интересующая тема отсутствует в рекомендательном списке, 

то по согласованию с преподавателем студенту предоставляется право 

самостоятельно предложить тему реферата, раскрывающую содержание 

изучаемой дисциплины. Тема не должна быть слишком общей и 

глобальной, так как небольшой объем работы (до 20-25 страниц без учёта 

приложений) не позволит раскрыть ее. 

Начинать знакомство с избранной темой лучше всего с чтения 

обобщающих работ по данной проблеме, постепенно переходя к 

узкоспециальной литературе. При этом следует сразу же составлять 

библиографические выходные данные (автор, название, место и год 

издания, издательство, страницы) используемых источников. 

На основе анализа прочитанного и просмотренного материала по 

данной теме следует составить тезисы по основным смысловым блокам, с 

пометками, собственными суждениями и оценками. Предварительно 

подобранный в литературных источниках материал может превышать 

необходимый объем реферата, но его можно использовать для составления 

плана реферата. 

 

Формулирование цели и составление плана реферата 

Выбрав тему реферата и изучив литературу, необходимо 

сформулировать цель работы и составить план реферата. 

Цель – это осознаваемый образ предвосхищаемого результата. 

Возможно, формулировка цели в ходе работы будет меняться, но 

изначально следует ее обозначить, чтобы ориентироваться на нее в ходе 

исследования. Формулирование цели реферата рекомендуется 

осуществлять при помощи глаголов: исследовать, изучить, 

проанализировать, систематизировать, осветить, изложить (представления, 

сведения), создать, рассмотреть, обобщить и т. д. 

Определяясь с целью дальнейшей работы, параллельно необходимо 

думать над составлением плана, при этом четко соотносить цель и 

план 



15 
 

работы. Правильно построенный план помогает систематизировать 

материал и обеспечить последовательность его изложения. 

Наиболее традиционной является следующая структура реферата: 

Титульный лист. 

Оглавление (план, содержание). Введение. 

1. (полное наименование главы). 

1.1. (полное название параграфа, пункта); 

1.2. (полное название параграфа, пункта). 

Основная часть 

2. (полное наименование главы). 

2.1. (полное название параграфа, пункта); 

2.2. (полное название параграфа, пункта). Заключение (выводы). 

Библиография (список использованной литературы). Приложения (по 

усмотрению автора). 

Титульный лист оформляется в принятой в университете форме. 

Оглавление (план, содержание) включает названия всех глав и 

параграфов (пунктов плана) реферата и номера страниц, указывающие их 

начало в тексте реферата. 

Введение. В этой части реферата обосновывается актуальность 

выбранной темы, формулируются цель и задачи работы, указываются 

используемые материалы и дается их краткая характеристика с точки 

зрения полноты освещения избранной темы. Объем введения не должен 

превышать 1-1,5 страницы. 

Основная часть реферата может быть представлена одной или 

несколькими главами, которые могут включать 2-3 параграфа (подпункта). 

Здесь достаточно полно и логично излагаются главные положения в 

используемых источниках, раскрываются все пункты плана с сохранением 

связи между ними и последовательности перехода от одного к другому. 

Автор должен следить за тем, чтобы изложение материала точно 

соответствовало цели и названию главы (параграфа). Материал в 

реферате рекомендуется излагать своими словами, не

 допуская дословного переписывания из литературных 

источников. В тексте обязательны ссылки на первоисточники, т. е. на тех 

авторов, у которых взят данный материал в виде мысли, идеи, вывода, 

числовых данных, таблиц, графиков, иллюстраций и пр. Работа должна 

быть написана грамотным литературным языком. 

Сокращение слов в тексте не допускается, кроме общеизвестных 

сокращений и аббревиатур. Каждый раздел рекомендуется заканчивать 

кратким выводом. 

Заключение (выводы). В этой части обобщается изложенный в 
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основной части материал, формулируются общие выводы, указывается, что 

нового лично для себя вынес автор реферата из работы над ним. Выводы 

делаются с учетом опубликованных в литературе различных точек зрения 

по 
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проблеме, рассматриваемой в реферате, сопоставления их и личного 

мнения автора реферата. Заключение по объему не должно превышать 1,5-

2 страниц. 

Библиография (список использованной литературы) – здесь 

указывается реально использованная для написания реферата литература, 

периодические издания и электронные источники информации. Список 

составляется согласно правилам библиографического описания. 

Приложения могут включать графики, таблицы, расчеты. 

Требования к оформлению реферата 

По оформлению реферата предъявляются следующие требования. 

• Текст представляется в компьютерном исполнении без 

стилистических и грамматических ошибок. 

• Текст должен иметь книжную ориентацию, набираться через 

1,5-2 интервала на листах формата А4 (210 х 297 мм). Для набора текста в 

текстовом редакторе Microsoft Word рекомендуется использовать шрифты: 

Times New Roman Cyr или Arial Cyr, размер шрифта – 14 пт. 

• Поля страницы: левое – 2,5 см, правое – 1,5 см, нижнее – 2 см, 

верхнее – 2 см. Абзац (красная строка) должен равняться четырем знакам 

(1,25 см). 

• Выравнивание текста на листах должно производиться по ширине 

строк. 

• Каждая структурная часть реферата (введение, разделы основной 

части, заключение и т. д.) начинается с новой страницы. 

• Заголовки разделов, введение, заключение, библиография 

набираются прописным полужирным шрифтом. 

• Не допускаются подчеркивание заголовка и переносы в словах 

заголовков. 

• После заголовка, располагаемого посередине строки, точка не 

ставится. 

• Расстояние между заголовком и следующим за ней текстом, а 

также между главой и параграфом составляет 2 интервала. 

• Формулы внутри реферата должны иметь сквозную нумерацию 

и все пояснения используемых в них символов. 

• Иллюстрации, рисунки, чертежи, графики, фотографии, 

которые приводятся по тексту работы, должны иметь нумерацию. 

• Ссылки на литературные источники оформляются в 

квадратных скобках, где вначале указывается порядковый номер по 

библиографическому списку, а через запятую – номер страницы. 

• Все страницы реферата, кроме титульного листа, нумеруются 

арабскими цифрами. Номер проставляется внизу в центре страницы. 
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• Титульный лист реферата включается в общую нумерацию, но 

номер страницы на нем не проставляется. 
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• Объем реферата в среднем – 20-25 страниц (без учёта 

приложений) формата А4, набранных на компьютере на одной (лицевой) 

стороне. 

• В библиографии (списке использованной литературы) должно 

быть не менее пяти источников. 

• Все структурные части реферата сшиваются в той же 

последовательности, как они представлены в структуре. 

Критерии оценки качества реферата преподавателем 

Подготовленный и оформленный в соответствии с требованиями 

реферат оценивается преподавателем по следующим критериям: 

• достижение поставленной цели и задач исследования (новизна 

и актуальность поставленных в реферате проблем, правильность 

формулирования цели, определения задач исследования, правильность 

выбора методов решения задач и реализации цели; соответствие выводов 

решаемым задачам, поставленной цели, убедительность выводов); 

• уровень эрудированности автора по изученной теме (знание 

автором состояния изучаемой проблематики, цитирование источников, 

степень использования в работе результатов исследований); 

• личные заслуги автора реферата (новые знания, которые 

получены помимо основной образовательной программы, новизна 

материала и рассмотренной проблемы, научное значение исследуемого 

вопроса); 

• культура письменного изложения материала (логичность 

подачи материала, грамотность автора); 

• культура оформления материалов работы (соответствие 

реферата всем стандартным требованиям); 

• знания и умения на уровне требований стандарта данной 

дисциплины: знание фактического материала, усвоение общих понятий и 

идей; 

• степень обоснованности аргументов и обобщений (полнота, 

глубина, всестороннее раскрытие темы, корректность аргументации и 

системы доказательств, характер и достоверность примеров, 

иллюстративного материала, наличие знаний интегрированного характера, 

способность к обобщению); 

• качество и ценность полученных результатов (степень 

завершенности реферативного исследования, спорность или однозначность 

выводов); 

• использование литературных источников. 

Объективность оценки работы преподавателем заключается в 

определении ее положительных и отрицательных сторон, по совокупности 
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которых он окончательно оценивает представленную работу. При 

положительном заключении работа допускается к защите, о чем делается 

запись на титульном листе работы. При отрицательной оценке работа 
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возвращается на доработку с последующим представлением на 

повторную проверку с приложением замечаний, сделанных 

преподавателем. 

Внимание. 

Не допускается сдача скачанных из сети Internet рефератов, 

поскольку, во-первых, это будет рассматриваться как попытка обмана 

преподавателя, во-вторых, это приводит к формализации получения 

знаний, в-третьих, в Миссионерском институте ведется борьба с плагиатом 

при сдаче рефератов (курсовых, контрольных) вплоть до отчисления 

студентов. В подобном случае реферат не принимается к защите и вместо 

него выдается новая тема. 

Реферат проверяет преподаватель, но возможна и защита реферата 

на семинаре, конференции, проблемной группе и т. п. 

Подготовка к защите и порядок защиты реферата 

Необходимо заранее подготовить тезисы выступления (план- 

конспект). 

Порядок защиты реферата. 

1. Краткое сообщение, характеризующее цель и задачи работы, 

ее актуальность, полученные результаты, вывод и предложения. 

2. Ответы студента на вопросы преподавателя и слушателей. 

3. Оценка реферата преподавателем на основе текста и хода защиты. 
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