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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

1.1. Область применения рабочей программы 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной профессиональной образовательной 

программы в соответствии с ФГОС по специальности СПО09.02.12 Техническая эксплуатация и 

сопровождение информационных систем . 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной 

программы: дисциплина включена в обязательную часть общепрофессионального цикла 

образовательной программы. 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения учебной 

дисциплины: формирование представлений о физических принципах действия современных 

электронных приборов, их характеристиках и методах исследования, особенностях схемотехнического 

применения, необходимых для выполнения различных видов профессиональной деятельности. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен уметь:  

1. использовать программное обеспечение в профессиональной деятельности; 

2. использовать информационные ресурсы для поиска и хранения информации; 

3. обрабатывать текстовую и табличную информацию; использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию;  

4. использовать технологии сбора, размещения, хранения, накопления, преобразования и 

передачи данных; 

5. обрабатывать текстовую и числовую информацию; 

6. применять мультимедийные технологии обработки и представления информации; 

7. обрабатывать информацию, используя средства пакетов прикладных программ. 

В результате освоения учебной дисциплины обучающийся должен знать:  

1. понятие информационных систем и информационных технологий, автоматизированной 

обработки информации; 

2. основные правила и методы работы с пакетами прикладных программ; 

3. возможности сетевых технологий работы с информацией; 

4. методы и средства сбора, обработки, хранения, передачи и накопления информации; 

5. принципы защиты информации от несанкционированного доступа 

6. теоретические основы, виды и структуру баз данных; 

7. принципы классификации и кодирования информации;  

8. номенклатура информационных источников, применяемых в профессиональной деятельности; 

приемы структурирования информации; формат оформления результатов поиска информации; основы 

современных систем управления базами данных 

Содержание учебной дисциплины направлено на:  

1. формирование общих компетенций: 

ОК 02. Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации, и 

информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности; 

ОК 05. Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке 

Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста; 

ОК 06. Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение 

на основе традиционных общечеловеческих ценностей, в том числе с учетом гармонизации 

межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного 

поведения; 

ОК 09. Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном 

языках 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



5 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

 

Вид учебной работы. Очная форма обучения Объем часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 68 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  68 

в том числе:  

Теоретическое обучение 20 

 Практические занятия 46 

Консультации   

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 2 

Промежуточная аттестация в форме дифференцированного зачёта 2 часа 

 

 

 

 



  

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины                                                                         
Наименование 
разделов и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные работы и практические занятия, самостоятельная работа 
обучающихся, курсовая работа (проект) (если предусмотрены) 

Объем 
часов 

Коды 
ОК, ПК 

1 2 3 4 
Раздел 1. Общие сведения об информации и информационных технологиях 10  

ОК 02,  
ОК 05,  
ОК 06 

Тема 1.1. 
Информация и 

информационные 
технологии 

Содержание учебного материала  
1 Понятие об информационных системах и информационных технологиях, структура и практические примеры. 

Виды информационных систем на производстве, в науке, образовании 
4 
 
 

2 Информация, ее виды и свойства, методы кодирования. Способы обработки, передачи и хранения данных. 4 
Тема 1.2. Виды 
программного 
обеспечения. 

Технология работы 
с операционными 

системами 

Содержание учебного материала  
1 Технология работы с операционными системами семейства Windows, Linux. Работа с файловыми системами. 

Управление процессами. 
2 

Раздел 2. Технологии создания и преобразования информационных объектов 36  
ОК 02,  
ОК 06,  
ОК 09 

Тема 2.1. 
Технология 
обработки 
текстовой 

информации 

Содержание учебного материала  
2 1 Возможности настольных издательских систем. Текстовые редакторы: разновидности, применение, свойства. 

Текстовый редактор Writter. Основные элементы экрана. 
Практическое занятие №1 «Виды программного обеспечения. Технология работы с операционными системами» 
Практическое занятие №2 «Написание математических формул. Сноски» 
Практическое занятие №3 «Создание и форматирование таблиц. Вычисления в таблицах» 
Практическое занятие №4 «Автоматизация работы с документом. Стили оформления документа. Работа с 
шаблонами» 

2 
2 
4 
4 

Тема 2.2. 
Технология 

обработки числовой 
информации 

Содержание учебного материала  
2 1 Общие сведения об обработке числовой информации. Электронные таблицы: основные понятия и способы 

организации. Элементы электронных таблиц, их характеристики. 
Практическое занятие №1 «Ввод данных в таблицу. Типы и формат данных: числа, формулы, текст. Построение 
диаграмм и графиков» 
Практическое занятие №2 «Обеспечение поиска и фильтрации данных. Использование функций» 
Практическое занятие №3 «Сводные таблицы. Консолидация» 

2 
 
4 
4 

Тема 2.3. 
Представление о 

программных 
средах 

компьютерной 
графики и 

мультимедийных 
средах 

Содержание учебного материала  
2 1 Мультимедийные программы – программные средства, позволяющие обрабатывать фото, аудио и 

видеоинформацию. 
Практическое занятие №1 «Способы создания презентаций. Проектирование, добавление объектов, настройка и 
демонстрация презентаций» 
Практическое занятие №2 «Использование анимации и специальных эффектов в презентации. Триггеры» 
Практическое занятие №3 «Использование анимации и специальных эффектов в презентации. Триггеры» 
Практическое занятие №4 «Ввод и обработка графических и звуковых объектов. Гиперссылки» 

4 
 
2 
2 
4 

Тема 2.4. 
Представление о 
базах данных и 

системах 
управления 

Содержание учебного материала 2 
1 Представление об организации баз данных и системах управления базами данных. LibreOffice Base: 

характеристики работы. Модели баз данных. Нормирование баз данных. 
Практическое занятие №1 «Разработка и создание таблиц в режиме конструктор. Установление связей» 
Практическое занятие №2 «Сортировка записей. Поиск и замена значений в таблице. Фильтрация записей» 
Практическое занятие №3 «Разработка форм. Создание сложных форм. Создание кнопочной формы» 
Практическое занятие №4 «Запросы. Отчеты. Вычисляемые поля. Макросы» 

2 
2 
4 
4 

Лекция: Подготовка к практическим работам, оформление практических работ, отчетов и подготовка к их защите 2  
Промежуточная аттестация (дифзачет) 2  

Всего: 68  



  

3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного компьютерного кабинета 

информатики. 

Оборудование учебного кабинета:  

- посадочные места по количеству обучающихся; 

- рабочее место преподавателя; 

- маркерная доска; 

- учебно-методическое обеспечение. 

Технические средства обучения:  

- компьютеры по количеству обучающихся; 

- локальная компьютерная сеть и глобальная сеть Интернет; 

- лицензионное системное и прикладное программное обеспечение; 

- лицензионное антивирусное программное обеспечение; 

- лицензионное специализированное программное обеспечение; 

- мультимедиа проектор. 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

Основные источники:  

1. Информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / В. В. 

Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2025. — 546 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

18341-2. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/568882 

2. Советов, Б. Я.  Информационные технологии: учебник для среднего профессионального 

образования / Б. Я. Советов, В. В. Цехановский. — 8-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство 

Юрайт, 2025. — 414 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20053-9. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560670 

3. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. — 6-е изд., перераб. и доп. — Москва: 

Издательство Юрайт, 2025. — 319 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-20333-2. 

— Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/560669  

4. Мамонова, Т. Е.  Информационные технологии. Лабораторный практикум: учебное пособие 

для среднего профессионального образования / Т. Е. Мамонова. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. 

— 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07791-9. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516847 

5. Системы управления технологическими процессами и информационные технологии : учебник 

для среднего профессионального образования / В. В. Троценко, В. К. Федоров, А. И. Забудский, В. В. 

Комендантов. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2025. — 136 с. — 

(Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09939-3. — Текст: электронный // Образовательная 

платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/563647 

6. Информационные технологии : учебник для среднего профессионального образования / В. В. 

Трофимов, О. П. Ильина, В. И. Кияев, Е. В. Трофимова ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 

Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 546 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-

18341-2. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/534809.  

7. Мамонова, Т. Е.  Информационные технологии. Лабораторный практикум: учебное пособие 

для среднего профессионального образования / Т. Е. Мамонова. — Москва: Издательство Юрайт, 2023. 

— 178 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-07791-9. — Текст: электронный // 

Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/516847. 

8. Гниденко, И. Г.  Технология разработки программного обеспечения: учебное пособие для 

среднего профессионального образования / И. Г. Гниденко, Ф. Ф. Павлов, Д. Ю. Федоров. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 248 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-18131-9. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://urait.ru/bcode/539215. 

9. Черпаков, И. В.  Основы программирования: учебник и практикум для среднего 

профессионального образования / И. В. Черпаков. — 2-е изд., перераб. и доп. — Москва: Издательство 



  

Юрайт, 2024. — 196 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-18760-1. — Текст: 

электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/545507. 

10. Зараменских, Е. П.  Информационные системы: управление жизненным циклом: 

учебник и практикум для среднего профессионального образования / Е. П. Зараменских. — 2-е изд., 

перераб. и доп. — Москва: Издательство Юрайт, 2024. — 497 с. — (Профессиональное образование). — 

ISBN 978-5-534-16179-3. — Текст: электронный // Образовательная платформа Юрайт [сайт]. — URL: 

https://www.urait.ru/bcode/542807. 

Дополнительные источники: 

1. Гохберг, Г. С. Информационные технологии: учебник для СПО / Г. С. Гохберг, А. В. 

Зафиевский, А. А. Короткин. Изд. 3-е, стереотип. - М.: ИЦ «Академия», 2020.-240с. 

2. Петлина, Е. М. Информационные технологии в профессиональной деятельности: учебное 

пособие для СПО / Е. М. Петлина, А. В. Горбачев. —Саратов: Профобразование 2021. —111с. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в 

процессе проведения практических занятий и лабораторных работ, тестирования, а также выполнения 

обучающимися индивидуальных заданий, проектов, исследований. 

 

Результаты обучения Показатели освоенности компетенций 
Методы 

оценки 

Знать: понятие информационных систем и 

информационных технологий, 

автоматизированной обработки информации; 

основные правила и методы работы с 

пакетами прикладных программ; 

возможности сетевых технологий работы с 

информацией; методы и средства сбора, 

обработки, хранения, передачи и накопления 

информации; принципы защиты информации 

от несанкционированного доступа, 

теоретические основы, виды и структуру баз 

данных; принципы классификации и 

кодирования информации; номенклатура 

информационных источников, применяемых 

в профессиональной деятельности; приемы 

структурирования информации; формат 

оформления результатов поиска информации 

основы архитектуры аппаратных средств; 

принципы функционирования аппаратных 

средств вычислительной техники; принципы 

работы операционных систем; основы 

современных систем управления базами 

данных 

Демонстрирует  

знание понятие информационных систем 

и информационных технологий, 

автоматизированной обработки 

информации; 

основные правила и методы работы с 

пакетами прикладных программ; 

возможности сетевых технологий 

работы с информацией; 

методы и средства сбора, обработки, 

хранения, передачи и накопления 

информации; 

принципы защиты информации от 

несанкционированного доступа 

теоретические основы, виды и структуру 

баз данных; 

принципы классификации и 

кодирования информации;  

номенклатура информационных 

источников, применяемых в 

профессиональной деятельности; 

приемы структурирования информации; 

формат оформления результатов поиска 

информации 

основы архитектуры аппаратных 

средств; принципы функционирования 

аппаратных средств вычислительной 

техники; принципы работы 

операционных систем; основы 

современных систем управления базами 

данных 

 

 

 

 

 

Экспертное 

наблюдение 

выполнения 

практических 

работ 

Уметь: использовать программное 

обеспечение в профессиональной 

деятельности; использовать 

информационные ресурсы для поиска и 

хранения информации; обрабатывать 

текстовую и табличную информацию; 

использовать деловую графику и 

мультимедиа информацию; использовать 

технологии сбора, размещения, хранения, 

накопления, преобразования и передачи 

данных; обрабатывать текстовую и 

числовую информацию; применять 

мультимедийные технологии обработки и 

представления информации; 

обрабатывать информацию, используя 

средства пакетов прикладных программ 

 

Критерии оценки 

«Отлично» «Хорошо» «Удовлетворительно» «Неудовлетворительно» 

теоретическое 

содержание курса 

освоено полностью, 

без пробелов, умения 

сформированы, все 

предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

качество их 

выполнения оценено 

теоретическое 

содержание курса 

освоено полностью, 

без пробелов, 

некоторые умения 

сформированы 

недостаточно, все 

предусмотренные 

программой учебные 

задания выполнены, 

теоретическое 

содержание курса 

освоено частично, но 

пробелы не носят 

существенного 

характера, 

необходимые умения 

работы с освоенным 

материалом в 

основном 

теоретическое содержание 

курса не освоено, необходимые 

умения не сформированы, 

выполненные учебные задания 

содержат грубые ошибки. 



  

высоко. некоторые виды 

заданий выполнены с 

ошибками. 

сформированы, 

большинство 

предусмотренных 

программой обучения 

учебных заданий 

выполнено, некоторые 

из выполненных 

заданий содержат 

ошибки. 
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